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Habilidades Comunicativas

Duracién maxima: 180 dias
Temario del curso
Version: Espaiiol
1. La comunicaci6n profesional en la empresa
espafiola: canales, registro y el td/usted
2. Escribir correos que se leen y se responden

3. Chat de equipo y comunicacién asincrona en
trabajo hibrido

4. Escucha activa, preguntas y toma de notas

5. Reuniones: preparar, participar, moderar y
levantar acta

6. Hablar en publico y presentar en el trabajo

7. Voz, lenguaje corporal y presencia ante la
camara

8. Feedback y conversaciones dificiles

9. Documentos profesionales claros y
accesibles

10. IA generativa para redactar en el trabajo, y
salida profesional junior en Espafia

11. Practicas formativas

12. Proyecto final

Matriculate aqui:

https://www.htlescueladeempresaonline.com/matricula/

H T | ONLINEBUSINESSScHOOL
L, ESCUELA DE EMPRESA ONLINE

Communication Skills

Maximum duration: 180 days
Course contents

Version: English
1. English as the language of work: register,
clarity and the non-native advantage

2. Business email and written requests across
time zones

3. Async-first communication in distributed
teams

4. Listening and checking understanding in a
second language

5. Meetings across time zones: agenda,
facilitation and hybrid equity

6. Presenting to an international audience

7. Non-verbal communication and camera
presence

8. Intercultural communication at work in
Europe

9. Disagreement and negotiation in English

10. Accessible, plain and Al-assisted business
writing — and the international junior
market

11. Professional Internship

12. Final project

Register here:

https://www.htlescueladeempresaonline.com/en/enrollment/


https://www.htlescueladeempresaonline.com/matricula/
https://www.htlescueladeempresaonline.com/en/enrollment/

	Habilidades Comunicativas
	Communication Skills

